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Habilidad para dar asesoria y acompafiamiento tutoral.

Trabajo en equipo.

Relaciones interpersonales.

Empatia.

Uso de recursos tecnolégicos.
Habilidad para dar asesoria disciplinar

Cliente

Asignacion por el Tutor(a).

Subir al MAT Resumen de Asignacién de
tutorados a tutores y matricula por

semestre y género

Registros de la actividad tutoral en el
MAT de acuerdo al tutorial

Informe semestral de Tutorias

Constancia de cumplimiento de tutoria
Informe Institucional de Tutorias

proceso

de planeacion educativa. Son llamados indicadores primarios y califican la

calidad de los programas educativos, son el fundamento de los programas de

tutoria a nivel nacional. Corresponden al punto 2.39 de este Instructivo.

¢Como? (De acuerdo a Instructivos, Manuales, Procedimientos y Reglamentos)

Ley Organica de la UJED.
Reglamento General de la UJED.
Modelo Educativo UJED.

Reglamento General de Tutorias UJED.
Reglamento de Personal Académico.

Contrato Colectivo de Trabajo del Personal Académico.

Norma ISO 9001:2015

Indicador

Cobertura de
asignacion

Captura en médulo
Tutoria registrada
Indicadores
estratégicos de calidad
P.E*

Tutor(a).
Secretaria Académica de UA.

Coordinacion Institucional de
Tutoria /

Sria. Académica, Coord nst Tut.
Coord Tut. U.A, Tutor

Tutor(a) Coord. Tut. U.A.

Secretaria Académica de UA.
Coordinacion Institucional de
Tutorias

Meta

Bachillerato 100% de 1°- 6° Semestre.

Tutor(a).
Direccion de Servicios Educativos

Medicion de la Eficiencia del Proceso (Indicadores de Desempefio del Proceso)

Frecuencia

Semestral

Licenciatura 100% del 1° y 2° semestre, minimo.

60% de tutorados asignados.
50% de tutorados capturados.

Semestral
Semestral

Mejorar constantemente el porcentaje actual, para | Generacional
acercarnos a la media nacional en cada indicador.
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2. Actividades

Informe del Semestre inmediato anterior, Aprobaciéon del Plan de Trabajo de Ciclo Vigente, Invitacion a
reuniéon semestral de inicio de actividades

2.1. La Coordinacién Institucional de Tutoria, CIT, elabora el Informe semestral del Proceso Institucional de
Atencion Tutoral en las Unidades Académicas, y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de
Tutoria, PIT, y lo envia a la Direccion de Servicios Educativos, para su observaciéon y/o aprobacion. De ser el
caso, atiende las observaciones recibidas, y vuelve a remitirlo, enviandolo también a las Coordinaciones de
Tutoria de las Unidades Académicas.

2.2. La Direccion de Servicios Educativos, DSED, recibe el Informe semestral del Proceso Institucional de
Atencion Tutoral en las Unidades Académicas, y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de
Tutoria, PIT, lo observa y /o aprueba y lo envia por oficio a la Sub Secretaria General Académica, también lo
envia a las Direcciones y Secretarias Académicas de cada Unidad Académica.

2.3. La Sub Secretaria General Académica, SSGA, Recibe el Informe semestral del Proceso Institucional de
Atencion Tutoral en la Unidades Académicas y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de
Tutoria, PIT, enviado por la DSED.

2.4. La SSGA Envia el Informe semestral del Proceso Institucional de Atenciéon Tutoral en las Unidades
Académicas y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de Tutoria, PIT, a la Secretaria General.

2.5. La Secretaria General, SG, recibe el Informe semestral del Proceso Institucional de Atencion Tutoral en las
Unidades Académicas y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de Tutoria, PIT, y lo remite a la
Rectoria.

2.6. La Rectoria Recibe el Informe semestral del Proceso Institucional de Atencién Tutoral en las Unidades
Académicas y de las acciones realizadas en el Programa Institucional de Tutoria, PIT.

2.7. La Direccidén y Secretaria Académica de Unidad Académica, Reciben el Informe semestral del Proceso
Institucional de Atencién Tutoral en las Unidades Académicas, asi como de las acciones realizadas en el
Programa Institucional de Tutoria, PIT.

2.8. La Coordinacién Institucional de Tutoria, CIT, Elabora la propuesta de Plan de Trabajo Semestral del
Programa Institucional de Tutoria, PIT y la envia a la Direccién de Servicios Educativos para su observacion y
aprobacion. De ser el caso, atiende las observaciones recibidas, y vuelve a remitirlo.

2.9. La Direccion de Servicios Educativos, DSED, Recibe la propuesta de Plan de Trabajo Semestral del PIT,
de la Coordinacion Institucional de Tutoria, la observa y/ o aprueba, enviandola a la Sub-Secretaria General
Académica.

2.10. La Sub-Secretaria General Académica, SSGA, Recibe a través de la Direccidon de Servicios Educativos
la propuesta de Plan de Trabajo Semestral del PIT, de la Coordinacién Institucional de Tutoria, la observa y/ o
aprueba, regresandola a la DSED.

2.11. La Direcciéon de Servicios Educativos, A través de la Coordinacion Institucional de Tutoria, da inicio al
Plan de Trabajo semestral del PIT aprobado, enviando una invitacion a los Directores y Secretarios Académicos
de las Unidades Académicas para que sus Coordinadores asistan a la reuniéon semestral de inicio de actividades.

2.12. La Direccion y Secretaria Académica de Unidad Académica, Reciben la invitacion para la reunion
semestral de Coordinadores de Tutoria y lo notifica a su Coordinador de Tutoria para que asista.
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Reunioén de Trabajo de la Coordinacién Institucional de Tutoria con los Coordinadores de Tutoria de U.A.

2.13. La Coordinacion Institucional de Tutoria, CIT, Pone en operacion el Plan de Trabajo aprobado, al inicio
de semestre cita por correo electrénico y teléfono a una reunion de trabajo a los Coordinadores de Tutoria de
Unidad Académica para compartir el Informe de los resultados del semestre inmediato anterior; para entregar la
propuesta central del Plan de Trabajo del ciclo vigente del PIT; para conocer las propuestas de trabajo que se
generan en cada U.A. y que pueden ser compartidas con otras; asi como para consensar acciones especificas
requeridas por las referidas Unidades Académicas.

2.14. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, CTUA, Asiste a la reunion semestral de los
Coordinadores con la Coordinacion Institucional de Tutoria para recibir el Informe del semestre anterior, el Plan
de Trabajo del semestre en curso del PIT, y para dar a conocer las acciones especificas que pueden ser
compartidas o requeridas por su Unidad Académica.

2.15. La Coordinacioén Institucional de Tutoria Hace los ajustes que sean necesarios al Plan de Trabajo del
PIT, vy los socializa con las partes interesadas.

Proceso de Atencion Tutoral en las Unidades Académicas CERTIFICADO
Asignacién de tutorados, cobertura y registro en el MAT

2.16. La Secretaria Académica de Unidad Académica, Al inicio del semestre y/o ciclo, acuerda con su
Coordinacion de Tutorias la relacion de tutores, considerando la plantilla de horas asignadas a la tutoria a los
PTC y HSM que colaboren con el Programa; entrega también la relaciéon de alumnos que recibiran la tutoria, con
base en los listados proporcionados por el Departamento de Control Escolar, considerando la cobertura
obligatoria y la ampliada que puede trabajar la Unidad Académica.

2.17. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, Realiza la asignaciéon de tutorados, identificando la
tutoria individual y grupal; elabora el oficio de Asignacién para cada Tutor(a). (RSSGAPIAT01,A)

2.18. La Coordinacion de Tutoria Unidad Académica Cita a reunién semestral a sus tutores, para una
retroalimentacion sobre el semestre anterior, para presentar el programa de trabajo del ciclo vigente, Plan de
Accion Tutorial PAT, y para entregarles personalmente su oficio de asignaciéon, o bien, enviandoselos en
formato impreso y/o electrénico, recuperando la constancia de recibido a través de una firma o de la no
devolucién del correo electrénico enviado.

2.19. La Coordinaciéon de Tutoria de Unidad Académica, Sube al Médulo Automatizado de Tutoria MAT, el
Resumen asignacion de tutorado(a)s individuales y grupales por tutor(a) PTC Y HSM , en el formato establecido
para tal efecto, (RSSGAPIATO01,B).

2.20. La Coordinaciéon de Tutoria de Unidad Académica, Asimismo sube al Médulo Automatizado de Tutoria
MAT, el Resumen de cobertura de tutoria por matricula, considerando programa educativo, semestre y género,
en el formato establecido para tal efecto, (RSSGAPIATO01,C).

2.21. La Secretaria Académica de la Unidad Académica, Verifica que sus formatos (RSSGAPIAT01,B). y
(RSSGAPIATO01,C) se encuentren dados de alta en el MAT.

2.22. La Coordinacion Institucional de Tutoria Verifica que los formatos (RSSGAPIATO01,B). y
(RSSGAPIATO01,C) de todas las Unidades Académicas, se encuentren dados de alta en el M6édulo Automatizado
de Tutoria MAT, ya que son los que permitiran calcular el indicador de cobertura de asignacion, individual y
grupal, por semestre, género, programa educativo, unidad académica y a nivel institucional.
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Registro del Trabajo de Atencion Tutoral por parte del Tutor(a) Académico(a) en el MAT.

2.23. El la Tutor(a), Académico(a), Recibe el oficio de asignacién, con su matricula que es de origen usuario y
contrasefa, da de alta a los tutorado(a)s, calendariza las citas y registra las observaciones correspondientes, en
el Moédulo Automatizado de Tutoria MAT, el cual se encuentra integrado al Portal de Servicios Escolares:
http://escolares.ujed.mx y cuyo tutorial para el correcto uso se encuentra disponible en su espacio de trabajo
como tutor(a).

Tutores Pares y Canalizaciones

2.24. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica, en conjunto con su Cuerpo Tutoral, identifica, invita e
integra con estudiantes de alto desempefio académico, un grupo de trabajo de Tutores Pares para apoyar la
asesoria académica que requieran lo(a)s tutorado(a)s.

2.25. El Tutor(a) Par, A solicitud del Tutor(a) Académico(a) proporciona asesoria académica sobre una unidad
de aprendizaje especifica al lo(a)s tutorado(a)s que le sea(n) asignado(a)s.

2.26. El la Tutor(a), Académico(a) solicita a su Coordinador de Tutoria de Unidad Académica se extienda una
constancia de participacién al Tutor(a) Par que haya participado en las asesorias, para los fines legales que le
sean convenientes.

2.27. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica, Gestiona y da seguimiento, a solicitud del tutor(a) a
los apoyos y/o canalizacion del tutorado(a) a la instancia que pueda requerir, una vez que tiene las sesiones
correspondientes, o que el propio tutorado(a) se lo solicita.

2.28. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica, Sube al Moédulo Automatizado de Tutoria un
Resumen de Canalizaciones de Tutoria por Semestre y Género, realizadas durante el semestre, en el formato
establecido para tal efecto, (RSSGAPIAT01,D).

Tutorado asistencia, validacién y evaluacion de la tutoria

2.29. El la Tutorado(a), Asiste a las sesiones de tutoria establecidas con el tutor y de ser el caso asiste a la
instancia de canalizacion sugerida o solicitada; valida la realizacién de la sesion de tutoria desde su acceso
personal en el Portal de Servicios Escolares.

2.30. El Tutorado(a), Al final del semestre contesta desde su acceso personal en el Portal de Servicios
Escolares la evaluacion del tutor(a), (encuesta de satisfaccion del usuario).

2.31. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, Valida en el Médulo Automatizado de Tutoria MAT,
la realizacion de la tutoria por parte del Tutor(a), accién necesaria para que contabilizando tres sesiones al
semestre por tutorado individual o grupal, se genere la constancia de cumplimiento de la actividad tutoral.

Informe de Trabajo del Tutor y Constancia de Trabajo Tutoral
2.32. La Coordinacién de Tutoria de Unidad Académica, Con base en la informacién generada en el Médulo
Automatizado de Tutoria MAT, revisa el informe de trabajo de cada tutor, para efectos de validarlo, generar las

constancias de cumplimiento de atencion tutoral y bajar su informe semestral del proceso institucional de
atencion tutoral.
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2.33. El la Tutor(a), Con base en su informacion generada en el Modulo Automatizado de Tutoria MAT, y previa
validacion de su Coordinador(a), baja su Informe Semestral de Actividad Tutoral Generado en MAT,
(RSSGAPIATO01,E), y solicita el Visto Bueno por parte de su Coordinador de Tutoria de Unidad Académica.
2.34. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, Con base en la informacion registrada en el Médulo
Automatizado de Tutoria MAT, el cual requiere minimo tres citas impartidas, es decir con observaciones para
cada tutorado individual y/o tres por grupo asignado, valida el trabajo de cada tutor para que se puedan generar
de manera automatica las Constancias de Cumplimiento de Atencién Tutoral, (RSSGAPIATO01,F) las descarga,
firma y sella, para posteriormente enviarlas a la firma y sello por parte de la Secretaria Académica.

2.35. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, Entrega a cada tutor su Constancia de
Cumplimiento de Atencién Tutoral, (RSSGAPIATO01,F) y recupera la firma de recibida.

2.36. El Tutor(a), Recibe su Constancia de Cumplimiento de Atencion Tutoral, (RSSGAPIATO01,F) por el trabajo
realizado durante el semestre.

2.37. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, sube por programa educativo, al Mddulo
Automatizado de Tutoria MAT, el Resumen de las Constancias de Cumplimiento de Atencién Tutoral generadas
desde el MAT y entregadas a los tutores al finalizar el semestre. (RSSGAPIAT01,G)

2.38. La Coordinacion de Tutoria de Unidad Académica, Con base en la informacion registrada en el Médulo
Automatizado de Tutoria MAT, baja Informe Semestral del Proceso de Atencién Tutoral de su Unidad
Académica, generado desde el MAT (RSSGAPIATO01,H), , integra la informaciéon complementaria que se haya
realizado en su Plan de Accion Tutoral PAT con acciones especificas a favor de la tutoria y lo entrega a la
Secretaria Académica de su Unidad Académica, turnando una copia a la Coordinacién Institucional de Tutoria.

Indicadores Estratégicos de Calidad Educativa

2.39. Todas las partes interesadas institucionales, haran seguimiento de ocho Indicadores Estratégicos de
Calidad Educativa, por programa educativo y corte generacional; verificables permanentemente desde el Portal
I-SESCO http://escolares.ujed.mx con la clave de acceso correspondiente a cada Unidad Académica.

2.39.1 Aprobacion.

2.39.2 Reprobacion.

2.39.3 Rezago.

2.39.4 Abandono.

2.39.5 Retencion a tercer semestre.

2.39.6 Egreso.

2.39.7 Aprobacion de EGEL-IDAP (Examen General de Egreso de Licenciatura-Indicador de Desempefio

Académico Profesional).

2.39.8 Titulacién.

3. Responsabilidades

3.1 Rectoria
Recibe el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria

3.2 Secretaria General
Recibe el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria

3.3 Sub-Secretaria General Académica
Aprueba el Plan de Trabajo Semestral del Programa Institucional de Tutoria
Aprueba el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria

3.4 La Direccion de Servicios Educativos.
Recibe el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria, lo observa y/o aprueba.
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Entrega el Informe Semestral del Programa Institucional de Tutoria a la Subsecretaria General Académica.
Recibe la Propuesta Semestral de Trabajo del Programa Institucional de Tutoria, lo observa y/o aprueba.
Entrega la Propuesta Semestral de Trabajo del Programa Institucional de Tutoria a la Subsecretaria General
Académica.

Apertura las sesiones de trabajo semestrales, y da seguimiento al Programa de Trabajo.

3.5 La Coordinacion Institucional de Tutorias.

Elabora y presenta el Informe Semestral de Actividades del Programa Institucional de Tutoria y lo entrega a la
Direccién de Servicios Educativos.

Elabora el Plan de Trabajo del Programa Institucional de Tutoria, y lo entrega a la Direccién de Servicios
Educativos.

Realiza una reunién semestral de inicio de actividades con los Coordinadores de Tutoria de las Unidades
Académicas.

Da seguimiento a las acciones programadas en las lineas de trabajo del PIT y a las acordadadas con las
Unidades Académicas.

Recibe los Informes Semestrales de Tutorias de cada Unidad Académica

Apoya el cumplimiento de la funcién tutoral

Es la responsable de vigilar el cumplimiento de este instructivo de trabajo.

3.6 Direccion de Unidad Académica

Recibe los Informes semestrales de su Plan de Accién Tutoral

Aprueba el Plan de Accion Tutoral PAT semestral de su Unidad Académica.
Apoya el cumplimiento de la funcién tutoral

3.7 La Secretaria Académica de Unidad Académica.

Acuerda con su Coordinacion de Tutorias la relacion de tutores, y le entrega el listado de alumnos que recibiran
tutoria.

Da seguimiento al Proceso Institucional de Atencién Tutoral y a todo su Plan de Accion Tutoral

Recibe el Informe Semestral de Tutoria de parte de su Coordinador

Apoya el cumplimiento de la funcién tutoral

3.8 La Coordinacion de Tutorias de Unidad Académica.
Pone en operacion de Plan de Accion Tutoral de su Unidad
Opera el Proceso Institucional de Atencién Tutoral de su Unidad
Apoya el cumplimiento de la funcién tutoral

3.9 El Tutor(a).

Realiza la accion tutoral de acuerdo a lo establecido en el Plan de Accién Tutoral personal, de su Unidad
Académica y a lo establecido en este instructivo, y en otros lineamientos normativos institucionales

Resguarda los documentos confidenciales y/o adicionales requeridos por su unidad académica

Participa en las acciones programadas por su Coordinacion de Unidad Académica o por las convocadas a nivel
Institucional

3.10 El Tutor Par
Colabora con el tutor académico en los procesos de asesoria académica respecto de alguna unidad de
aprendizaje en especifico.

3.11 El Tutorado(a).

Recibe la informacidn de quien es su tutor(a).
Recibe la calendarizacion de las citas.

Acude a las citas y recibe la atencion tutoral.

Valida la realizacién de la sesion de tutorias.
Participa en las acciones a las que se convocado(a).
Evalua a su Tutor(a).
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ek UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO “Insertar
Ll;ll u .J"_ SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo
T DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad
H1 sl COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académi
U j ED OFICIO DE ASIGNACION DE TUTORADOS cademica
. RSSGAPIATO1,A
Nombre:
Profesor(a) PTC / HSM / Matricula
Docente-Tutor(a):

Quien suscribe, Coordinador(a) del Programa de Tutoria de la Unidad Académica

tiene a bien

proporcionar los nombres de los alumnos de primer, segundo . .
semestre, grupo de la Licenciatura en que le fueron
asignados para tutoria individual durante el semestre del ano

Matricula | Nombre Grupo [Semestre

N/N
Asi mismo le informo que se le asigné el grupo de Bachillerato,
Turmo , de la Licenciatura en para Tutoria en
modalidad grupal.

Sin mas por el momento agradezco su atencion, le envio un cordial saludo y me
mantengo en contacto para lo que estime necesario.

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, aio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Secretaria Académica.
c.c.p. Archivo.
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UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO | “Insertar !
SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA H aqui Logo i

DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS ! Unidsd |

COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA ! Académica |

UJED RESUMEN ASIGNACION DE TUTORADOS i Academica
V)L RSSGAPIATO$8 =eessssssssses

[Unidad Academlica: Facotad de Medkina y vaincion
Programa Educativo: Licencatura ce Médico Ciruano / Cicle "A” 2018
Resumen Asignacion de tutoradola)s Individuales y grupales por tutor(a) PTC Y HSM
RSSGAPIATOYN B
Namsee Tulo*(a) PIC | HEM | Narmere Sen | Narmere Sem | Unktad de
Tuloemdcs Tuloemdcs Y Aprecdizne
Ind vdoales Crozales L)
12} L4 13} 144
T. Warina Parcia Flores | X T T ™ |19 TZ| & | Gestan e
Sauvcedo C Ia
rformadeén
N
TOTAL
ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, afo.
Nombre

Coordinador{a) del Programa de Tutoria

c.on. Secretaria Académica.
c.Ln. Archivo.
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ek UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO “Insertar
M m k_ SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo
e DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad
|i| [ 53 il COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académica
i J' }'I 3 RESUMEN COBERTURA DE TUTORIA POR MATRICULA
JE RSSGAPIAT01,C

Unidad Académica:

Programa Educativo ICiclo

Resumen Cobertura de Tutoria por Matricula RSSGAPIAT01.C
Semestre Alumnos Hombres Con % Mujeres Con %
Totales Tutor(a) Tutor{a)

Primero
| Segundo
Tercero
Cuarto
Quinto
Sexto
Seéptimo
Octavo
Noveno
Décimo
L Totales i

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, aiio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Secretaria Académica.
c.c.p. Archivo.
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AT DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad
H] slH! COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académi
U j ED RESUMEN CANALIZACIONES DE TUTORIA e
- RSSGAPIAT01,D

Ty pr—

Programa Educativo ICiclo

Resumen Canalizaciones de Tutoria por Semestre y Género (RSSGAPIAT01,D).

Asesoria Asesoria Asesoria Asesoria Legal | Otra !
Académica Médica Psicologica Especificar
Semesire | Canaliza | Hombr | Muer | Hombr | Mujer | Hombr | Mujer | Hombr | Mujer | Hombr | Mujer
ciones es es es es es es es es es es
Totales

Primero

Segundo

Tercero

Cuario

Quinto

Sexto

Sepémo

Octavo

Noveno

Decimo
[ Totales

ATENTAMENTE
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hi—.‘ﬂ = UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO "Insertar
;l,j, ] &: SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo
THAAHH DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad
H] s[H COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académi
UIED Informe Semestral de Actividad Tutoral Generado en MAT cademica
JE RSSGAPIATO01,E
VISTA UNO CONCENTRADO
Detalle del trabajo del Tutor
Dwice del Tutor
Matriculs 904723
Nt ol Telor: CONTRERAS SURCIAGA LIANA
Bt | FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS - Cio  Cod A2018 (035 -
Tuteria ndviduad g&!
Matricua ‘ Ageivios Nombre Chras
> 1065375 GALINDD MENDOZA CARLOS ERNESTO 3
> 1065300  MACHADO SALAZAR LUIS ANDRES 3
> 1083208 MEJWGARCA FERNANDO 3
> 1054545 NALERA ALWADO WUNIA ELSA 3
> 1018741 OAMZVALEN2UELA A NAYEL | 3
> 108520 RIVERA SanRcia LAYDA CECRGNA 3
’ 183214 ZAVALA CANALES OSCAR OMAR 3

VISTA DOS DESGLOSADO
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" Datos dol Tuter
Natricua: 0472
Nombre dol Tulor CONTRERAS BURCIAGA LIANA
Eacola | FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS ~|  Cel | CidoA2018 735) -
Tutorfa Inchwdual _
I Natrce'a Apeidos Nombre ({1 ]
v 1048375  GALINDO NENDOZA CARLOS ERNESTO 3
Fecha y Hora co la cta Momvo Lugar Estatus Validaca por gumno
020N 010000p. M oneede  Cublcuode Maesto iroanida O

Carlos st recruzando este samestre sclaments leva 4 materias sa bo hizo consciente de gue no debe perder mds
tiampo y o qua cumpla con 1088e Jus terees y iebajee an terpo y forma

22042018 023000 p. Cia Normal Ribloteca do by Escueh rparida 0

Carlos me comesna que fodo va bien con las malonas que esté cursando on asis momenio, pragun dndols s unoc de
S Maeslios me comenta que salid bajo en el examen y que No ke a entregado Yabajos, se Pabid con d y se le
conceen liza de la importancia que bene ol hecho de que él se debe de hacer resporsable ya que esie semestre es su
sagunds oporunidad

12062018 010000 p. Cha Noamal RRERISSS Mt Impanida 5|

Carlos me comenia que ya ke entragarn o resutado de una de las malera que &sta recursando. asid muy comentn
pOrgUe exnmia, preguniande o sus maesros uno de olios M nxpreso que va muy blen, quo va a pasar y con buena
califcacidn, obio de sus maesiio me comenta que ya e entregd los Yabajos y pasece va bien, sclamente e fala una
mirieria que si va 3 prosenlar semestal ya que 20 akanzo a promedar,

’ 1048380 MACHADD SALAZAR LUIS ANDRES

3

> 1063206 MEJIA GARCIA FERNANDO 3

> 1034545 NAERA ALVARADO VARINIA ELIEA 3

> 1016741 ORTIZ VALENZUELA RMANAYELL 3
VISTO BUENO

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, aiio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Secretaria Académica.
c.c.p. Archivo.
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UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO

SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA
DIRECCION' DE SERVICIOS EDUCATIVOS
COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA

A QUIEN CORRESPONDA

Quien suscribe Secretario(a) Académico(a)

RSSGAPIATO1,F

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE ATENCION TUTORAL

Fecha: 01/08/2018
Edicion: 1
Autorizd: DSED

“Insertar
aqui Logo
Unidad
Académica

de [NOMBRE DE LA UNIDAD

ACADEMICA )] , con base en la Informacion del Modulo Automatizado de Tutoria
de la UJED, HACE CONSTAR QUE: [NOMBRE DEL TUTOR(A)] cumplié con el

Servicio de Atencion Tutoral Individual atendiendo a:

Nombre

Grupo

Y con el Servicio de Atencion Tutoral Grupal atendiendo a:

Grupo

Semestre

Carrera

No. De alumnos

A peticion del(a)

Secretaria Académica

c.c.p. archivo.

inferesado(a) y para
correspondientes, se expide la presente en la ciudad de Victoria de Durango,
Dgo., alos dias del mes del ano )

los tramites institucionales

Coordinacion de Tutoria
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ek UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO “Insertar
H ,L_ SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA aqui Logo

|| ; q g
TS DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS Unidad
Hl stH COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA Académi
U ] D CONSTANCIAS DE TUTORIA GENERADAS MAT Y ENTREGADAS e

RSSGAPIAT01,G

Unidad Académica: Facultad de Medicina y Nutricion
Programa Educativo: Licenciatura de Médico Cirujano / Ciclo "A" 2018
Resumen de las Constancias de Cumplimiento de Atencion Tutoral generadas desde el MAT
y entregadas a los tutores (RSSGAPIAT01,G)
Nombre Tutor{a) PT [ HS | Numer | Se | Numero | Se | Unidad | Constancia
C M o m | Tutorado | m | de Generada por el
Tutora s Aprend | Sistema
dos Grupale izaje
Individ s
uales
H M H M Si No
1. Martina Patricia Flores | X 1 [4]1° |14 |12 | 3° | Gestio
Saucedo n de
la
Inform
acion
N
| TOTAL i
ATENTAMENTE

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, aiio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Secretaria Académica.
c.c.p. Archivo.

Pagina 16 de 21



Proceso Institucional de Atencion Tutoral

Codigo: IT,SSGAPIAT,01
Realiz6: CIT

UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO

SUBSECRETARIA GENERAL ACADEMICA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS

THARHH )
|;| m m COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA
i i ] }“.] 3 INFORME SEMESTRAL DE ATENCION TUTORAL UA.
‘ GENERADO DESDE EL MAT
RSSGAPIATO1,H

Secretaria Académica
Presente

Urdad acadaricn
Con tasawe

e de Takes

FACLLTAD DF CIRNCAR DA s -
Cida A28 I
SO0 TUTOALS DO ALLMNDS

fres

Navae Utass

ASULLON GUTERREZ DWW 0 RavesD

ALDNDO BOJ0 FERNANDO

AA ROSAGUCI VERDNCA [
SORM AVENETZ JUAN WL

CARDOUA NARTINEZ GASREL FERNADO L e
CAETAREDA GAYTAN JORE DAMALIEL

SINIRDS WLOLZ VA COUNCTS

CONTRIPAS QLIRS WG LAVA [
CIAM ALERANDER NAR AN

OF LA TORAE CSPAATA ANCEL SAUCL

SATRALA ARELLAND XORUE RAULNDO (st i
COTIVAGA MOOMOUET 203 LU

GARCIA DE LA PESA MAGA CRISTNA

QONINEZ TANDRA 1LEERTO

LEYWA PACHECO SANDRA VORONTA

MALUROO LOPEZ CLGA PATRICK

MEIA DARCIA VENRTRICA YADWN Deosem
MURC PERLY GEILA

NUSEZ PERE] OBk Dattos

PRDILLA FTUWANGO AMTIWY PATRUC A

5§12 1] Ploies | ce 2033 Teoa)
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Dinqueda de Sstcres
Uridas scadsmicx FACULTAD DE CENCWS BICLOGICAS -
Cicla de wtoria Cilo A28 (T8 -
o de T SOL0 TUTORE S COM ALUMNCS -
Tutcres
Mol e N Ussas
-—n 04518 PUENTE WWLENZUELA CRISTO OMAR Mt
- 2% ROMERD MENDEZ ULIEES ot o
*n VN BAENZ NATA JONGe A e
ax 20008 SALAS WESTPHAL AMORITA MNONNE Otz 'ea
-xn 856 BANCHEZ GALYWN HONERD Mt
* X nan SANCHEZ SERNA NAGDALEND Diatales
"N Van SLLER RO GUEZ QUETZALY sAFWY ta e
*n non WALENSUELA MUREZ LS wanuD.
L)1 '!' Pagno T 002 (28 Tuores)

. e Preguntss Frecoentes  Fomachon biegre  Trivries
© | COORD. INSTITUCIONAL
] DE TUTORKS

T
" ca ey

Reporte de Tutorias para Indicadores de Tutores y Tutorados por género

Panal de firato
Ciea | Ced A-J018 (735) - Buscar
Carora Tuteros Tuteracos Majeros | Tutorocios Hombres | Evaluaron

*  DES: 97§ - CIENCIAS CE LA SALUD
¥ DES 9T - CIENGIAS BABICAS
¥ Cacutix FTAGULTAD DT GIONGIAS DIOLOGIGAS

80LCA0 Fay 4 41 &
| MENCIARG FN FENIAALA 10 n 17 17
TRONCD COMUN BIOLOGW o 39 L 51

¥ DES: 978 . CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
> DES: 979 - CIENCIAS QUIMICO BIOLCAICAS

? DE% 507 - CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADCS

» DES: %81.DECI

> DES:S82. FICA

> DES:%8) - vz

» DES: 584 . CIENCIAS ECONOMICO ADMNISTRATIVAS

?  DCS 503 - MEDIA SUPTROR
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Reporte de Tutorias por Estatus

Ahuaﬂnﬁ-

Gk | Cicte A 2018 (735) |~

¥ Tipo do tutornn GRUPAL
TACLLTAD DE MEDICINA Y NUTRICION
FACLULTAD DE MEDICINA VETERNARW Y ZO0TECNA
FACLLTAD DE INGENIERIA CIE NCIAS ¥ ARQUITECTURA
FACLLTAD DE CENCIAS DE LA SALUD
FACLLTAD DE AGRICLLTURA ¥ 200TECN A
FACULTAD DE CENCIAS QUARCAS
FACLULTAD DE TRABAJO SOCIAL
FACULTAD OC PSICOLDGA Y TERAFIA COMUNICACION
FACLLTAD DE CENCIAS FORESTALES

FACLLTAD DE CENCIAS QUANCAS

FACULTAD CE CENCIAS BIOLOGICAS

CSCUGLA BECRARATORIA TUEIRA

COLCGO DC QENCIAS Y HUMANDAGES

ESOUELACE PINTURA, ESCULTURA Y ARTESANW
¥ Tips detuteay WDIMDUAL
Typo de tutorfa: INDIVIDUAL
FACULTAD DE MEDICINA Y NUTRICION
FACULTAD DE DERECHO ¥ CIENCIAS PCLITICAS
FACULTAD DE ECONOMA, CONTADURIA Y ADMINISTRACION
FACULTAD D NEDICINA VETERINARIA Y ZD0TECN A
FACULTAD DE INGENERIA CIENGIAS ¥ ARQUITECTURA
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
FACULTAD DE ACISCLLTUNRA Y ZOOTEONIA
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
FACULTAD DE ENFERMERIA Y OBSTETRICIA
FACULTAD DC TRADAJO SOCIAL
FACULTAD DE FSICOLOGIAY TERAFP A COMUNICACION
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA CULTURA FISICA Y DEPORTE
FACULTAD DE QDGNTOLOGIA
ESCUELA SUPCRIOR DE NUSICA
FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
FACULTAD DE CIENCIAS BOLCGICAS
ESCUELA PREPARATORIA DIURNA
COLEGIO DE CIENCIAS ¥ HUMANIDADES
ESCUELA DE PINTURA, ESCULTURA ¥ ARTESANIA
ESCUELA DE LENGUAS
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INFORMACI()N COMPLEMENTARIA DE LO REALIZADO EN EL PLAN DE
ACCION TUTORAL PAT DE LA UNIDAD ACADEMICA.

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Victoria de Durango, Dgo. dia, mes, afio.
Nombre

Coordinador(a) del Programa de Tutoria

c.c.p. Coordinacion Institucional de Tutoria.
c.c.p. Archivo.
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5. Lista de Distribucion

5.1. Rectoria

5.2. Secretaria General

5.3 Sub-Secretaria General Académica

5.4 Direccion de Servicios Educativos

5.5 Coordinacion Institucional de Tutorias

5.6 Direccion de Unidad Académica

5.7 Secretaria Académica de las Unidades Académicas
5.8 Coordinador de Tutorias de las Unidades Académicas
5.9 Tutor(a) Académica

5.10 Tutor(a) Par

5.11. Tutorado(a)
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